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1. Aceder ao Website da Escola e no canto inferior direito encontraobotao [ i

NER

MOODLE ALUNOS.
____ M moodle

inovaronsutia

| QIS

VIRTUAL

tnoodle

PROFESSORES

Figura 1 — Botdo do Moodle

2. Surgird a pdagina de entrada do MOODLE na qual terd de fazer o LOGIN. Clique onde diz: ENTRAR

.

= Alunos  Portugués - Portugal (pf) ~ Utilizador ndo autenticado (Entrar)

AGRUPAMENTO DE ES?DLAS
PIONEIROS DA AVIACAD PORTUGUESA

Figura 2 — Pagina de entrada do Moodle

3. Fazer o LOGIN:

Caro Professon

* o seu legin € o nimerg do seu cartdo

* 2 sua palavra passe € igual & que lhe foi atribuida para o programa de sumdrios

» este moodle destina-se ao trabalho com alunos. Pode aceder ao moodle para trabalho entre professcres em moodle.aepap.edu.pt/professores
Ern caso de duvidas envie um email para webmaster@aepap.edu.pt

Figura 3 — Instrucdes para o Login
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Nome de utilizador Esqueceu-se do seu ng
senha?
Senha Tem gque ativar o supol Figura 4 —Login

SEU "au‘egador

Lembrar nome de utilizador X o
Algumas disciplinas pd

Se o seu LOGIN estiver correto, aparecera no canto superior direito da pagina a sua identificagdo (tal como
mostrado na figura 5):

v

N o professor - 550 Luis Filipe Newves -

e

Figura 5 — Login correto com a sua identificagao

4. Neste momento ja se encontra autenticado. Poderad ter acesso as suas disciplinas organizadas com a
seguinte estrutura: Ensino Secundario -> Turmas -> Disciplinas, tal como mostra a figura 6:

Categorias de disciplinas Categorias de disciplinas AEPAP Moodle Alunos 2019-2020
Painel do utilizador Disciplinas Secundario 10° 1071
Basico 2 ' Basicoz »
o ) Categorias de dis
Secundarioa Secundarios
— . . Procurar disciplinas Executar
Ensino Noturno z 0

I Educacéo Fisica

1097 ;

']::IOQ g Professor: professor - 620 Carlos Alexandre Oliveira
10°3 @

Cidadania e Desenvolvimento
']::Iei o

Professor: professor - 600 Adriana Maria Tavares

10°5 @

10% & Fisica e Quimica A

] N97 i Professon professor - 510 Susana Maria Salvado
10982

Matematica A

Professor: professor - 500 llca Nobre da Cruz

Figura 6 — Estrutura das disciplinas
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Cada um dos professores tem acesso apenas as suas disciplinas (consulta e edigao) nas respetivas
turmas. Portanto, mesmo que por exemplo o professor de Educagao Fisica tente entrar na disciplina de
Area de Integragdo, o MOODLE n3o o permite. O diretor de turma tem acesso a todas as disciplinas.

Todas as disciplinas ja tém os alunos inscritos. Por favor, cada um dos professores deve verificar se a
sua disciplina tem todos os alunos da turma devidamente inscritos. Caso detete algum erro, por favor
reportem para o mail suporte@aepap.edu.pt.

5. Como verificar quais os alunos inscritos numa determinada
disciplina?

’@ Alunos

P
]

Do lado esquerdo da pagina de entrada, encontra o seguinte Menu.
Este Menu apresenta tudo a que tem acesso como Professor, tais como,

as disciplina em que estd inscrito “AS MINHAS DISCIPLINAS”. Neste caso | [ Ficheiros privados
estd inscrito em 4 disciplinas. Clicando no nome da disciplina, e ——

respetiva disciplina mostrando os conteudos.

Para verificar quem sao os inscritos numa disciplina, deve-se selecionar
o nome da disciplina, por exemplo, “Programagdo de Sistemas”. —_ |

Figura 7 — Menu de entrada
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Repare que por baixo do nome da disciplina “Programacao de Sistemas” figura 8, aparece uma area designada
por “Participantes” . Ao selecionar esta area serd mostrado quais os alunos inscritos figura 9.

\

89 Alunos  Portugués - Partugal (pt)

™= Programagio de

Stctenas Programacao de Sistemas

) N Painel do utilizador / As minhas disciplinas / Programagdo de Sistemas
& Particifantes B d

™ Competéncias

B Pauta
Andncios

@ Painel do utilizador
# Pagina inicial do site '::'pmo 1
P8 Calenddrio

Topico 2
[ Ficheiros privados
= As minhas disciplinas Thni 2

Figura 8 — Visualizacdo de uma disciplina

L= - B - B - B < B - B -
B B B B 8 8 @8 @

Apelido A B C D EF G H JJK LM N O P QRS T UV W XY Z

Selecione Mome * [/ Apelido Papéis atribuidos Grupos Ultimo acesso ao site Estado
1014 A-1-67899 Diogo Antunes Gonalves Rodrigues Aluno # MNao hé grupos  Munca | Ativoa) i)
1014 A-2-87808 Conalo Alexandre Esteves Pereira Almeida Mendes Aluno # Mao ha grupos  Nunca m (i ]
1014 A-3-67900 Guilherme Rodrigues Cristeta Aluno # Mao hé grupos  Nunca m [i]
1014 A-4-66652 Gustave Fonseca da Mota Aluno # Nic hd grupos  Nunca | Ativoia) i
1014 A-5-67901 Pedro Redrigo Canho da Silva Alunc # Nao hé grupos  Nunca | Ativota) [}
1014 A-6-86621 Ricardo De Carvalho Curelo Alunc # MNac hé grupos  Munca m (i ]
1014 A-7-67902 Vitor Manuel Alves Da Silva Aluno # MNéo ha grupos  Nunca | Ativoa) i)
prafessor - 350 Luis Filipe Neves Professor, Gestor, Criador de disciplinas #  N&o hé grupos  agora  Aivota) i)

Figura 9 — Alunos inscritos numa disciplina

Nota 1 : Este procedimento é bastante importante pois, caso o aluno nao esteja inscrito ele ndo conseguira aceder
aos conteudos. O professor de cada disciplina deve verificar se todos os alunos estdo inscritos.

Nota 2: Caso queira eliminar um aluno, porque por exemplo anulou a matricula, basta seleciona-lo e carregar no
botdo do caixote.

Nota 3: Caso queira inserir um novo aluno na turma, basta clicar no botao Inscrever utilizadores, colocar o
numero de processo do aluno no campo procurar e clicar no botdo Inscrever utilizadores.
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6. Inserir conteudos nas disciplinas.
6.1. Alterar Tépico.

Depois de aceder a uma das suas disciplinas terd que clicar no botdo A¢des, como mostra a figura 10 e
selecionar Ativar modo de edicao.

X i L _ # Editar configuracdes
Painel do utilizador / As minhas disciplinas / Programagao12°12 T2
# Ativar modo de edicao
& Cancelar a minha inscricio em Programagéo12°12 T2
T Filtros
£
|

C seguranca

fig
=l Anuncios

Restaurar

Importar

1

1

7+ Partilhar disciplina
€ Limpar

&

Mais...

Figura 10 — Botdo Acles

Depois ja pode trabalhar e comegar a estruturar a sua disciplina. Neste caso vamos alterar o Tépico 1.
Comecamos por alterar o nome do tdpico, para isso clicamos no |apis ao lado do nome e escrevemos o
nome que queremos, neste caso vamos alterar para “Semana de 13 a 17” e enter. Nesta altura a nossa
disciplina fica com o aspeto da figura 11. Caso queira que este topico nado fique visivel para os alunos,
basta clicar no botdo Editar e selecionar Ocultar tépico. Quando tiver o tépico pronto basta fazer o
processo contrario e selecionar Mostrar tépico.

Programacao T2

Painel do utilizador / As minhas disciplinas / Programacéo12912 T2

Editar ~
+ =) Andncios & Editar ~ &

=+ Adicionar uma atividade ou recurso

+ Semana 13 a 17 de Abril ¢ Editar ~

=+ Adicionar uma atividade ou recurso

+ Topico 2 # Editar -

Figura 11 — Aspeto da disciplina

Dentro de cada topico podemos criar um sumario, que pode ser, por exemplo, uma descricdo dos
objetivos que queremos que sejam atingidos. Para aceder clicamos no botdo editar do tdpico e
aparecerd uma nova janela, figura 12, depois de escrever é sé clicar no botdo Guardar Alteragdes.
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Nota 4: O botao

serve para introduzir equagdes matematicas.

Geral

Nome da secgéo ¥l Personalizado
Semana 13 & 17 de Abril

Sumario

Pardgrafo v

Tipo de fonte v Tamanho

Caminho: p

Figura 12 — Ferramentas para escrever sumario

6.2. Adicionar uma atividade ou recursos

Adicionar uma atividade ou recurso

WHl  externa

S predefinido
8 Pacote scoRm

Sondagem

v Teste

Trabalho

Figura 13 — Janelas dos recursos
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6.2.1.

ATIVIDADES - . . .
Selecione uma atividade ou recurso
T para exibir a respetiva ajuda. Faca Para isso basta selecionar o botdo com o mesmo nome
| ique no nome de uma s . . s .
Chat B como podera ver na figura 11. Abrird uma nova janela,
Feramenta adicionar rapidamente. figura 13, onde podera escolher o que quer adicionar.

Inserir um ficheiro

Basta procurar onde diz ficheiro e clicar em adicionar. Abrira a
janela da figura 14. Depois basta arrastar o ficheiro pretendido
para o sitio que indica e dar um nome no campo designag¢ao. No
— final é sé clicar no botdo Guardar alteragbes e Voltar a

T Disciplina. A sua disciplina ficard com o aspeto da figura 15.

Ano Letivo 2019/2020
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Geral

Designacdo 0o

Descrigdo .
< Parigrafo

Caminho: p

Selecione os ficheiros
b O

™ Ficheiros

Adicionar 'Ficheiro em "Semana 13 a 17 de Abril"

Mostrar descricdo na pdgina da disciplina

Expandir tudo

Tamanho maximo para novos ficheiros: llimitado(a)

~

arraste para aqui os ficheiros para os carregar

Figura 14 — Adicionar ficheiros

+ Semana 13 a 17 de Abril #
dsfhdtykjdtu

d B ficha

+ Topico 2 #

Editar ~

Editar ~

=+ Adicionar uma atividade ou recurso

Editar ~

Figura 15 — Aspeto da disciplina com um ficheiro inserido

6.2.2. Inserir um video, link ou pagina.

+ Semana 13 a 17 de Abril #
dsfhdtykjdtu

4 B fichat ¢

+ Tutorial de Photoshop &*

+ Topico 2 #

Desta vez na figura 13 procurar onde diz URL e clicar em adicionar.
Colar o link do video no campo url externo, escrever um nome no
campo designagdo e guardar alteragbes. Neste momento a sua
disciplina ficard com o aspeto da figura 16.

Figura 16 — Aspeto da disciplina com um video inserido

6.2.3. Inserir um trabalho.

Procurar a ferramenta trabalho e clicar em adicionar.

A sua drea de trabalho ficard igual ao da figura 17. Nesta primeira parte teremos que colocar um nome
no campo Designag¢do, que no nosso caso sera “Pratica Semanal” e no campo Descrigao vamos inserir o
texto “Entrega do trabalho semanal” e colocamos um visto no campo Mostrar descri¢do na pagina da
disciplina. De seguida descarregamos o ficheiro que pretendemos no local da figura 18, e alteramos as

Pagina 8 de 12
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datas para as pretendidas. De seguida tem todos os separadores da figura 19 que podem alterar
consoante o que pretendem.

= Adicionar 'Trabalho em "Semana 13 a 17 de Abril"

Expandir tudo
Geral

Designagao (1}

Lescrncao pardgrafe -

Caminho: p

Mostrar descricdo na pagina da disciplina

Figura 17 — Parametros da inser¢do de um trabalho

Ficheiros adicionais Tamanho maximo para novos ficheiros: llimitado(a
0O & B L]

W Ficheiros

(@

EXERCICIO

Disponibilidade

Aceitar trabalhos & partir de 0% Abil % 20202 | 00 || 00% B @ Atvar

Data limite para submeter 17 % Abril s 2000%  00% 004 8 9 Atvar

trabalhos

Data de fecho 17 = Abril s 2020 % 00 = 00 & M @ Ativar

Lembrete para terminar .
17 % Abril s 2020 = 18 = 00 # | R @ Ativar

avaliagdo do trabalho em

¥ Mostrar sempre a descrigéo

Figura 18 — Continuacdo dos Parametros da insercao de um trabalho
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Tipos de submisséo

Tipos de feedback

Notificagcoes

Avaliacéo

Opcdes gerais do modulo
Condicdes de acesso
Palavras-chave

Competéncias

Configuragdes da submisséo do trabalho

Figura 19 — Separadores dos
Parametros da insercdo de um

Configuragtes das submissées em grupo trabalho

Nota 5: Recomendamos que no separador Tipos de
submissao cologuem no campo Tamanho maximo dos
ficheiros os 500KB para ndo virem a ter problemas.

+ Semana 13 a 17 de Abril &
dsfhdtykjdtu

$ B ficha @
@) Tutorial de Photoshop &
| pratica Semanal &

Entrega do trabalho semanal

+ [opico 2 #

Neste momento a sua disciplina ficard com o aspeto da figura 20. Ao
clicar no trabalho aparecerd o conteudo da figura 21 com a descricao
dos parametros que foram alterados anteriormente. Para poder ir
controlando a entrega dos trabalhos é sé clicar no botdo Ver Todas as
submissdes da figura 21 e aparecera o conteudo da figura 22.

Figura 20 — Aspeto da disciplina com um trabalho inserido

Pratica Semanal

Entrega do trabalho semanal

Ll EXERCICIO 1.doc

Estado da avaliacdo

Numero de alunos

Trabalhos em curso

Numero de trabalhos submetidos
Requerem avaliagdo

Data limite para submeter trabalhos

Tempo restante

0

Sexta, 17 Abril 2020, 00:00

6 dias 4 horas

Ver todas as submissGes Avaliacio

Figura 21 — descri¢cdo dos parametros
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Pratica Semanal

Acdo de avaliagdo | Escolha.. #
Fotografia Ultima Submissic Ultima
do Neome / atualizagio de Comentdrios  atualizagio
Selecione  utilizador Apelido Estado Avaliagido Editar (submisséo) ficheiros a submissao (avaliagéo) ¢
1212-3-  Nio Editar ~
62266 lan submetido
Lucas
Lopes
Resende
1212-12- Nzo Editar -
62161 submetido
Miguel
Filine
Figura 22 — estado da submissdo
7. Importar contelddos de uma disciplina para outra.

Programacéo T1

Painel do utilizador / Disciplinas / Secundario / 12° / 12%12

+ 2 Antncios &

¢ Topico1#

Programacdo12°12

% Editar configuragdes

# Desativar modo de edigdo
& Cancelar a minha inscrigdo em Programagdo12°12 T1
T Filtros

% Configurar a Pauta

o Copia de sequranca

1 Restaurar

1 Importar

7 Partilhar disciplina

€ Limpar

& Mais..

Figura 23 — Botdo agdes

Selecionar uma disciplina

PSI 11

Nome curto

BD_Programagao10°13

Prog_Sistemas10°13

Prog_Sistemas10°14A

Programagao11912

O Programagao12212 T2

Drogramacin12910 11

Programagao de Sistemas

Bases de Dados e Programacao

BD_Programagao10°14A

Procure uma disciplina donde importar dados:

Foram encontradas mais do gue 10 disciplinas, a exibir os primeiros 10 resultados

MNome completo da disciplina

Programacao de Sistemas

Bases de Dados e Programacao

Bases de Dados e Programacgao

Programacao de Sistemas

Bases de Dados e Programacgao

Programacao de Sistemas

Programacao e Sistemas de Informacao 11°

Programacao

Programagdo T2

Programacin T1

Figura 24 — Selecionar a disciplina para importar

Muitos de nds lecionamos a
mesma disciplina em mais do
gque uma turma, para nao
termos o trabalho de estar a
criar tudo outra vez noutra
turma, existe a possibilidade de
importar os conteddos ja
criados noutra turma. Entramos
na disciplina que pretendemos
que va parar 0s recursos, neste
caso entro em Programacao T1 e
no botdo Ag¢des escolher Importar
como mostra a figura 23. Depois
aparece o conteudo da figura 24,
onde vamos escolher a disciplina
gue queremos importar, neste
caso vou selecionar a
Programacdo T2 e clicamos no
botdo continuar. A seguir
deixamos sé o visto no primeiro e
ultimo tépico, como mostra na
figura 25 e botdo seguinte. No
guadro seguinte é onde vamos
selecionar o que pretendemos
importar, neste caso vamos
retirar o visto nos tépicos que
estdo vazios, pois caso ndao os
retirarmos ird duplicar os
mesmos e carregamos no botdo

seguinte. Na proxima fase é a confirmagdo do que

fizemos antes e selecionamos o botdo realizar importagdao. Quando a importacdo estiver concluida aparece o

botao continuar.
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trutura = 4. Revisdo = 5.

1. Escolha de disciplinas = 2. Configuracdo inicial = 3. Configuracéo

Importar definigdes

¥l Incluir atividades e recursos
Incluir blocos
Incluir filtras
Incluir calendario de eventos
Incluir base de dados de perguntas
Incluir grupos e agrupamentos

| Incluir competéncias

Ir para etapa final Cancelar

Figura 25 — Defini¢cdes da importacao
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